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見なおしシートデジタル版 
共有設定のお願い 

Googleアカウント管理者様向け 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ご利用開始前に

　見なおしシートデジタル版をご利用頂くにあたり、弊社がご提供
する教材データを閲覧可能として頂く必要がございます。お手数
ですがGoogle管理者アカウントにて設定の変更をお願いいたし
ます。 
 
※教育委員会のご担当者様に本手順書をお渡しして頂き、　設
定の変更をご依頼ください。 

2

教育同人社のドメイン「kyozai.djn.co.jp」を 

Google管理コンソールの「ホワイトリスト」に登録します

手順１　Google管理コンソールの「ホワイトリスト」に登録する

利用者が所属する組織部門の設定を変更し、ホワイトリスト登録済みのド
メインを共有可能にします  

手順２　組織部門の設定を変更する
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手順１　ホワイトリストに登録する  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①「管理者アカウント」でログインし、Googleアプリを選択

②「管理コンソール」を選択

③「ホーム」を選択

④「ドメイン」を選択

※組織名が表示されます
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手順１　ホワイトリストに登録する  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⑤「許可リスト登録済みドメイン」を選択

⑥「ドメインを追加」を選択

⑦「kyozai.djn.co.jp」と入力し、追加・保存

※画面左のツリーから
　選択することも可能

「手順１　ホワイトリストに登録する」はこれで完了です。
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手順２　組織部門の設定を変更する 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①管理コンソールから「アプリ」を選択

※管理者アカウントでログイン

②「Google Workspace」のツリーを表示

③「ドライブとドキュメント」を選択
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手順２　組織部門の設定を変更する 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④「共有設定」を選択

⑥「ホワイトリストに登録済みのドメイン・オーナー　～アカ
ウントと共有できます。」を選択します。
　※最初から選択されている場合もあります

「手順２　組織部門の設定を変更する」はこれで完了です。

※次ページ以降で組織部門の選択における注意事項を記載しています。

⑤組織部門から
ご使用になるアカウントが所属
する組織部門を選択

注意！
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注意！組織部門の選択について 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「手順２　組織部門の設定を変更する」は、ご使用になるアカウントが所属す
る組織部門での設定が必要です。 
※アカウントが所属する上位組織部門の設定を変更しても、反映され 
　ないことがあるので、ご注意ください。 

　　  要確認！

利用者が所属する組織部門をご確認のうえ、その組織部門の設定を 
ご変更ください。 
 
※利用者が所属する組織部門の確認方法は、次ページ以降をご参照 
ください。
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補足　利用者の組織部門　確認方法 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「ホーム」を選択

「ユーザ」を選択

確認したいユーザを選択
組織部門を絞り込むことも可能
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補足　利用者の組織部門　確認方法 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組織部門が表示されます
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補足　利用者の組織部門での設定方法 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組織部門からP.9で確認した組織部門を選択してから
「ホワイトリストに　～　と共有できます。」を選択

個別に設定を行うと組織部門名の横に●がつきます。



Copyright Kyoikudojinsha.co.,Ltd.All Rights Reserved. 11

お問い合わせ先 

教育同人社　ICTサポートダイヤル 

０８００－１７０－８７００ 

eigyosupport@djn.co.jp 

受付時間　9：00～17：00（土日祝をのぞく） 


